
らくほんNext 

担 当 者 

らくほんNextの使用者、配達担当者、入金処理者の設定をおこないます。 

⚫ 管理者権限、使用者パスワードを登録することで、らくほんNextの各メニューの処理者を制限することができます。

たとえば、入金入力を管理者権限としパスワードを設定することで、だれでもが入金処理ができなくなります。参考 → 

管理者権限と使用者パスワード 

⚫ 配達手数料や入金手数料を設定することで、担当者別集計(歩合制管理)を行うことができます。 

メニューバー 

➢ 閉じる（F4）：登録した値を記録して終了します。 

➢ 全コピー（F10）：すべての登録値をコピーして、エクセル等に張り付けることができます。 

➢ 追加（INS）：行を追加します。 

➢ 行削除（DEL）：選択した行を削除します。但し、納品、入金、作業等に記録済の担当者は削除することができません。 

表 項 目 

 コード：登録済のコードは変更できません。 

 担当者：らくほんNextの使用者、配達担当者、入金処理者を登録します。 

 略称：請求書・納品書に印字されます 

 配達手数料率：担当者別集計(歩合制管理)を行う時に百分率で入力します。 

 入金手数料率：担当者別集計(歩合制管理)を行う時に百分率で入力します。 

 管理者権限：チェックすると管理者権限となり、パスワードを登録することで使用するメニューを制限できます。 

 PWD：使用者パスワード。管理者権限と合わせて設定することで、使用するメニューを制限できます。 

※ 登録した使用者パスワードは必ず控えておいて忘れないようにしてください。 

※ 管理者権限・使用者パスワードはメニューとあわせて設定してください 
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