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定期納品書 

雑誌入荷で入力したデータ、もしくは取次のWebサービスやデータ交換で取り込んだデータから定期伝票を発行します。  

1. 入荷日の選択 

メニューバーの定期納品書を選ぶと右図が表示されます。作成す

る入荷日を選択し「次へ進む」をクリック 

 

 

 

 

 

確認画面（右図）が開きます。 

「はい」で進みます 

 

 

 

 

2. 定期納品書調整画面が開きます 
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卸 配 本 調 整 

①. 顧客種別で「卸扱い」に設定した予約がある場合、

卸配本調整処理をおこなうことができます。「卸配本

(F2)」を選ぶと右図が開きます。 

 

②. 下図のように卸扱いに設定した予約のみが表示されます。＜中止して元に戻る場合は「全表示(F6)）」＞ 

③. 卸調整したい顧客の右端の「選択」にチェックし、もう一度「卸配本(F2)」を押します。 

④. 配本調整画面（下図）が開きます。 

⚫ 過去のデータを元に配本数（納品数）を決定し入力します。入力した値は予約台帳に記録されます。 

⚫ 「次の雑誌（Pageup）」「前の雑誌（PageDown）」で前後の雑誌に移動します。 
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予約数に対し入荷数が足りない雑誌を表示 

①. 「入荷不足(F3)」を押すと、雑誌入荷で入荷数を登録した場合、入荷数が足りない雑誌のみを表示できます。 

②. 冊数（納品数）を変更することができます。（納品しない場合は冊数をゼロにする） 

③. 元に戻すには「全表示(F6)」を押します。 

予約登録で条件を登録した予約だけを表示 

①. 「条件有（F5）」を押すと、下図のように条件を登録した予約のみの表示になります。 

②. 必要により冊数（納品数）をします。（納品しない場合は冊数をゼロにする） 

③. 元に戻すには「全表示(F6)」を押します。 

 

 

 

 

 

 

※項目の境目の線にマウスを持っていくとマウスの形状が⇔にかわり、ドラッグすると列の幅を変えることができます。 

 

納品日の変更 

1. すべての日付を変える場合 

選択にチェックしないで「日付変更（INS）」を押し、変えたい日付を選

ぶ。 

2. 指定した雑誌・顧客だけ日付を変える場合 

変えたい雑誌・顧客の右端にチェックをしてから「日付変更（INS）」を

押し、変えたい日付を選ぶ。 

直接に日付を変えることもできます。 

 

 

 

表コピー 

⚫ 「表コピー（F10）」を押すとクリップボードにコピーされます。エクセルなどに張り付けて利用できます。 

  

 

これ以降の処理をすると、日付変更、納品数変更、商品名変更、表示列幅

変更、項目クリックでのソートが出来なくなります 



雑誌集計表 

⚫ 「雑誌集計表(F7)」を押すとプレビュー表示から印刷できます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

雑誌別配本表 

⚫ 「雑誌別配本表(F8)」を押すとプレビュー表示から印刷できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

顧客別一覧表 

⚫ 「顧客別一覧表(F11)」を押すとプレビュー表示から印刷できます。 

 

 

 

 

 

 

配達集金表 

⚫ 「配達集金表(F12)」を押すとプレビュー表示から印刷できます。 
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3. 印刷 

①. 既定の用紙(F2)  

顧客元帳→顧客種別で設定した納品書

様式で印刷 

 

 

 

 

 

②. 印刷様式選択(F3) 

顧客種別の設定に関係なく、納品書様式

を選択して印刷 

 

 

 

参考：印刷帳票 

 

 

 

③. 印刷 

 ボタン、もしくは「印刷(F9)」で、プレビュー画面が表示され、もう一度「印刷」ボタンを押すとプ

リンター印刷画面になり、プリンター選択後に再度「印刷」ボタンで印刷できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④. 記録 

ボタン、もしくは「記録(F4)」を押すと納品データを記録して終了します。 
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