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納品書控再発行 

納品書控えと納品書の再発行を行います。 指定した日付の全ての納品書控えもしくは納品書が、担当者・配達順・顧客コー

ド順に印刷されます。 

作 成 日 付 を 選 択 

▼をクリックするとカレンダーが表示されます。 

控発行、もしくは再発行する日を選びます。 

 

1. 控伝票 

控伝票にチェックして「印刷(F9)」を選びます 

プレビュー表示から印刷できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 再発行 

再発行にチェックして「印刷(F9)」を選びます。 

既定の用紙、もしくは印刷様式を選択して納品書印刷ができ

ます。 

参考：印刷帳票 

（注） 前月残高・現在残高・入金額が印刷される納品書のタイプ

では、次の点に注意。  

⚫ 指定日以降の日付で入力済の納品データがある場合、現残高にはその分も含まれます。  

⚫ 指定日以降の日付で入力済の入金データがある場合、入金額にはその分も含まれます。  

⚫ 指定日以降に締切日が来て更新した場合、前月残は更新後の現在の値になります。  

  現金扱いの顧客の売上データについて  

基本設定→入金売掛→「店渡しの現金扱いを記録する日数の中でデータとして記録しておく日数」の期間を過ぎた現金扱

いの納品は、控伝票、再発行、どちらも印刷できません 
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