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請求口座 

請求口座とは？ 

⚫ 複数の顧客口座をまとめて請求書作成できます。  

⚫ こんな使い方が考えられます  

➢ 卸販売先に、掛率の異なる商品を納品するとき  

➢ 配達は各部課宛てや個人宛、請求はまとめて総務課に行う場合  

➢ 配達先と請求先が異なる場合  

請求口座の設定は顧客元帳でおこないます。 

顧客コードを入力し（子口座）、請求口

座に請求先の顧客コード（親口座）を登

録 

請求口座の開き方 

⚫ 顧客元帳から  

顧客コードに子口座、親口座、どちらかを入力してから、請求口座(F12)をクリック  

⚫ 納品一覧から  

顧客コードに子口座、親口座、どちらかを入力してから、請求口座(F12)をクリック  

請求口座画面 

明細（表部分）の氏名、住所、TEL、地区、担当者、掛率、税区分、敬称は変更することが可能です 

⚫ 子口座を追加（Ins） 

顧客検索画面が開く、選択して追加することができます。 

⚫ 選択行を除外（Del） 

選択中の顧客を子口座から除外して独立した口座にします。 
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