
らくほんNext 

顧客一覧 

一覧表形式で顧客元帳を表示。修正することもできます。 

列の幅を変える 

項目行の境目にマウスを置くとマウスの形状が⇔に変わり

ます（右図）その状態でドラッグして項目列の幅を変えるこ

とができます。 

ソートする 

ソートしたい列の項目をクリックすると、その列の値で並び

替えします（昇順⇔降順） 

コピーする 

「全コピー(F10)」を選ぶと右図のように「処理終了まで数分要します。OK

ボタンを押した後、終了メッセージが表示されるまで待ってください。」と

表示されます。 

「OK」を押し、しばらく経つと「Excel等に張り付けてください」と表示されます。 

印刷する 

顧客一覧表を顧客コード順に印刷できます。 

削除する 

行選択後に「削除(Del)」で不要な顧客を削除できますが、納品など

に登録済の顧客は削除できません。 
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