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地 区 

地区コード、地区名、配達順の設定と、顧客登録時の初期値を設定します。 

入力項目  

o 地区コード…空いているコードが自動的に設定されます。  

o 配達順 … 配達順に設定した順で、納品書・請求書等の伝票が印刷されます。  

以降の項目は、顧客元帳での新規登録の際に地区コードを入力すると、初期値になります。地区名は住所となります。 

o 地区名…１00 字以内で入力します。  

o 郵便番号…郵便番号(7 桁)を入力します。  

o 顧客種別…顧客種別で設定した 卸・店渡などの顧客の種別を設定します。  

o 担当者…担当者の設定。  

o 請求グループ…請求書の締切日の設定  

o 掛率  …顧客別に割引販売をする時に、掛率を設定します。（値引なしは１００)  

o 敬称 …納品書等の宛名の敬称です。 

地区を追加するとき 

⚫ 「地区追加(Ins)」を選ぶと一番下に新しい行が追加されま

す。地区コードを変えることはできません。 

使用しない地区を削除する 

⚫ 「地区削除(Delete)」を選ぶと削除されます。但し顧客元

帳などに使われている地区は削除できません。 

コピーや印刷したい 

⚫ 「全コピー(F10)」を選ぶとコピーされエクセル等に張り付けて印刷などをすることができます。 
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