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客注発注 

客注入力で入力したデータを元に発注処理をおこないます。 

全表示画面 

発注手段 

1. メール：メール注文の出来る出版社にメールで注文  

2. FAX： 出版社・取次宛てにFAXソフト、もしくは一旦印刷した後にFAX注文  

3. Web：データ交換サービスを利用して、取次へ発注します（データ交換サービス利用書店のみ）  

4. 記録のみ：インターネットや電話で注文した場合は発注済みにします 

5. 全表示：全ての客注データを表示 

⚫ 表コピー(F10)：表示中でデータをコピーしてエクセル等に張り付けることができます 

⚫ 行削除(Del)：選択行を削除します（削除すると記録は残りません） 

 

この画面で、出版社、商品名、価格、注文区分、取次、メッセージを変更することができます。 

 

発注方法は次のページ 
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1. メール発注 

メール注文できる条件 

⚫ 出版社もしくは扱い社のメールアドレスが登録されている。  

⚫ 客注入力で区分が「出版社」「取次」「扱い社」のいずれかに設定されている。 

⚫ 発注手段=メールにチェックで表示されるデータ 

発注方法 

⚫ 「選択行メール送信に追加(F5)」：選択行をメール送信に追加します。 

⚫ 「全部めーる送信に追加(F6)」：表示中すべてをメール送信に追加します。 

右図の確認画面が表示されます。 

追加すると発注データから削除されます。 

メール送信の進め方はメール送信のヘルプをご覧ください。 

多くの出版社がメール注文に対応しているわけではありません。メール注文対応やメールアドレスはご自身でご確認

ください。（上図はサンプルです。表示出版社が対応しているわけではありません） 

2. FAX注文 

FAX注文できる条件 

⚫ 客注入力で区分が「出版社」「取次」「扱い社」のいずれかに設定されている。 

⚫ 発注手段＝FAXにチェックで表示されるデータ 

発注方法 

1. 注文する出版社か取次を選択後に「選択行印刷(F9)」を選ぶ 

2. 同じ注文区分の同じ宛先のデータがまとめて印刷されます。 

3. 確認画面(右図)が表示されます。「はい」を選ぶとプレビュー表示されます。 

4. FAXソフトを指定してFAXするか、印刷してからFAXできます。 
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印刷例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. データ交換で発注 

発注できる条件 

⚫ 商品コード（ISBN）が登録されている  

⚫ 客注入力で区分が「Web送信」に設定されている。 

⚫ データ交換サービスを利用している 

⚫ 発注手段＝Webにチェックで表示されるデータ 

発注方法 

1. 「Web発注に追加(F7)」を選ぶ 

2. データ交換で送信 

4. 記録のみ＜インターネットや電話で注文した場合＞ 

できる条件 

⚫ 客注入力で区分が「記録のみ」に設定されている。 

⚫ 発注手段＝記録のみにチェックして表示されるデータ 

処理方法 

⚫ 「発注済にする(F8)」を選ぶ 
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