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客注チェック 

できること 

⚫ 客注入力で登録して客注発注で注文したデータの入荷処理します。 

⚫ 未入荷の客注を調べて、出版社・取次への催促等をおこないます。 

⚫ 入荷済リストから発注方法などを調べることができます 

入荷処理をする 

1. 「入荷日クリックで代入」にチェック 

2. 入荷した商品の入荷日欄をクリック。（もしくは入荷日欄に西暦４桁+月２桁+日２桁で入力） 

未入荷商品の詳細を調べる 

1. 調べたい行を選択して「詳細(F6)」を選ぶ 

2. 詳細画面が開きます（右図） 

グレイ項目以外は修正できます。  
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事故処理をおこなう 

品切、絶版等入荷しない注文品の設定 

リスト項目の設定は事故区分でおこなえます。 

 

再注文について 

リスト項目の「再注文」を選ぶと右図が表示されます。 

⚫ 未発注に追加し、発注済データから削除するー→「はい」 

⚫ 未発注に追加し、発注済データから削除しないー→「いいえ」 

⚫ 未発注に追加しないーーーーーーーーーーー→「キャンセル」 

 

入荷済リストを表示する 

表示→既入荷にチェックすると入荷済データが表示されます。 

項目をクリックするとその項目値でソート（昇順⇔降順）され、過去の注文履歴を調べることができます。 

その他の処理 

⚫ 表コピー(F10)：表示中のデータがコピーされエクセル等に張り付けることができます。 

⚫ 行削除(Del)：選択行を削除できます。 

⚫ 地区指定：地区を指定して表示することができます。 
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